Tarih: 29 Temmuz2026 16:00
Yil

isletme Balumi / isletme Balumii / isletme

Ders Kodu Ders Adi
ISL1206 Temel Bilgi Teknolojileri ve Kullanimi
Ders Detayi
Dersin Dili . Turkge
Dersin Seviyesi . Lisans
Dersin Tipi : Zorunlu
On Kosullar : Yok
Dersin Amaci
kazandirmaktir.
Dersin igerigi

Dersin Kitabi / Malzemesi /
Onerilen Kaynaklar

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri
ve Ogretme Yontemleri

Ders igin Onerilen Diger
Hususlar

Dersi Veren Ogretim Elemanlar

Dersi Veren Ogretim Elemani
Yardimcilari

Dersin Veriligi
En Son Giincelleme Tarihi

Dosya indirilme Tarihi

Ders Ogrenme Ciktilari

Bu dersi tamamladiginda égrenci :

. Office 2023 kitabi ve online ders notlari

: Konu anlatimi ve programlar Gzerinden uygulanmasi

: Program Uzerinden pratik yapmak

: Ogr. Gér. Sedat Erséz

. asistan

: yuz yize ve uzaktan 6gretim
: 31.10.2025 20:25:44
1 29.07.2026

1 Bilgisayar ve bilisim kawamlarinin temellerini agiklar.

2 Bilgisayari kullanir ve yonetir.

3 Kelime iglemci uygulamasini anlar ve uygulamay kullanarak dékiimanlar olusturur.

4 Hesap cizelgelerinin yapisini anlar ve degisik uygulamalar yapar.

5 Veritabani igerigini anlar ve kullanir.

6 Sunum yazlimini kullanir.

7 Elektronik posta ve web tarama uygulamalarini kullanir.

On / Yan Kosullar

Ders Kodu Ders Adi Kosul

Teorik

2,00

Teorik

Uygulama
0,00

Uygulama

Laboratuvar Yerel Kredi

0,00 2,00

: Bilgi Teknolojisi kavrami, Bilgisayari kullanmak ve dosyalar yénetmek, Kelime Islemci, Hesap Cizelgesi, Veri Tabanlar, Sunum, Bilgi ve lletisim

Laboratuvar Yerel Kredi

AKTS
3,00

: Ogrencilere bir yasam becerisi olarak Bilgi Teknolojileri (BT) becerileri ile BT'nin ana kavramlarina sahip olarak kisisel bilgisayar kullaniminda yetkinlik

AKTS



Haftallk Konular ve Hazirliklar

Teorik

1.Hafta *Bilgisayar ve bilisim

kavramlarinin temellerini aciklar

2 Hafta *isletim Sistemi ve Dosya

Y6netimi

3.Hafta *Bilgi ve lletisim

4 Hafta *Google Servisleri (Mail, Takvim,

Dokiman, Gunluk)

*MS WORD - Kelime Iglemciye ik
Adimlar ve Temel Islemler

*MS WORD - Bigimlendirme
(Metin, Paragraf, Belge)
*MS WORD - Nesneler (Tablo,

Resim. Gorinty, Grafik) ve
Yazdirma

*MS EXCEL - Girig, Hcreler ve
Calisma Sayfalar

*MS EXCEL - Girig, Hcreler ve
Calisma Sayfalari

10.Hafta *MS EXCEL - Bigimlendirme,
Formiiller ve islevier

11.Hafta *MS EXCEL - Filtreler,
Srralamalar, Metin iglemleri *MS
EXCEL - Grafikler, Sayfa Yapisi
ve Ciktlarin Hazirlanmasi,
Matematiksel Fonksiyonlar

12.Hafta *MS POWERPOINT - Temel
Ayarlar, Sunum Olusturma, Metin,
Gorlntiler ve Tabl

13.Hafta *MS POWERPOINT - Grafik ve
Cizim Nesneleri, Ekran Gosterisi
Efektleri, Slayt Gosterisi ve Cikti
Hazirlama

14 Hafta *Genel Tekrar

5.Hafta
6.Hafta

7 Hafta

8.Hafta

9.Hafta

Degerlendirme Sistemi %

1 Vize : 40,000

2 Final : 60,000

AKTS s Yiiki

Aktiviteler

Teorik Ders Anlatim

Final

Vize

Ders Sonrasi Bireysel Calisma

Ders Oncesi Bireysel Calisma

Program Ogrenme Ciktisi lligkisi

P.C.1
0.¢.1

0¢G.2

0.C.3

0¢C.4

0.¢.5

0.C.6

0G.7

Ortalama

O O O O O o o o

Uygulama

P.C.2

O O O O o o o o

P.C3

O O O O o o o o

Laboratuvar

Sayi
14

14
14

P.C4

OO O O O o o o o

Hazirlik Bilgileri
Siiresi(Saat)
2,00 28,00
1,00 1,00
1,00 1,00
2,00 28,00
2,00 28,00
Toplam : 86,00
Toplam Is Yiikii/ 30 (Saat): 3
AKTS : 3,00
P.C5 P.C.6 P.C.7
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Toplam is Yiikii

P.C.8

Ogretim Metodlan

o O O O o o o o

P.C9

Dersin
Ogrenme
Ciktilan

O.C.1

0.c1
0.C.2

0.C.1
0.c2

O.C.1
O.C.2
0c3
0.C.3

0.¢c3

0.c4
0Cc4

0.c4

0.c6

O.C6

0.C.1
0.¢.2
0.c3
0.C4
0C5
0.C6
0¢7

O O O O o o o o



Ders/Program Ciktilari lligkisi

P.G.1 P.C.2 P.C.3 P.C.4 P.C.5 P.C.6 P.C.7 P.C.8 P.C.9
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