
Tarih: 29 Temmuz 2026 16:00

Ders Kodu Ders Adı Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

ISL1206 Temel Bilgi Teknolojileri ve Kullanımı 2,00 0,00 0,00 2,00 3,00

Ders Detayı

Dersin Dili : Türkçe

Dersin Seviyesi : Lisans

Dersin Tipi : Zorunlu

Ön Koşullar : Yok

Dersin Amacı : Öğrencilere bir yaşam becerisi olarak Bilgi Teknolojileri (BT) becerileri ile BT'nin ana kavramlarına sahip olarak kişisel bilgisayar kullanımında yetkinlik
kazandırmaktır.

Dersin İçeriği : Bilgi Teknolojisi kavramı, Bilgisayarı kullanmak ve dosyaları yönetmek, Kelime İşlemci, Hesap Çizelgesi, Veri Tabanlar, Sunum, Bilgi ve İletişim

Dersin Kitabı / Malzemesi /
Önerilen Kaynaklar

: Office 2023 kitabı ve online ders notları

Planlanan Öğrenme Etkinlikleri
ve Öğretme Yöntemleri

: Konu anlatımı ve programlar üzerinden uygulanması

Ders İçin Önerilen Diğer
Hususlar

: Program üzerinden pratik yapmak

Dersi Veren Öğretim Elemanları : Öğr. Gör. Sedat Ersöz

Dersi Veren Öğretim Elemanı
Yardımcıları

: asistan

Dersin Verilişi : yüz yüze ve uzaktan öğretim

En Son Güncelleme Tarihi : 31.10.2025 20:25:44

Dosya İndirilme Tarihi : 29.07.2026

Bu dersi tamamladığında öğrenci :

Ders Kodu Ders Adı Koşul Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

İşletme Bölümü / İşletme Bölümü / İşletme

Ders Öğrenme Çıktıları

1 Bilgisayar ve bilişim kavramlarının temellerini açıklar.

2 Bilgisayarı kullanır ve yönetir.

3 Kelime işlemci uygulamasını anlar ve uygulamayı kullanarak dökümanlar oluşturur.

4 Hesap çizelgelerinin yapısını anlar ve değişik uygulamalar yapar.

5 Veritabanı içeriğini anlar ve kullanır.

6 Sunum yazılımını kullanır.

7 Elektronik posta ve web tarama uygulamalarını kullanır.

Ön / Yan Koşullar

Yıl



Teorik Uygulama Laboratuvar Hazırlık Bilgileri Öğretim Metodları

Dersin
Öğrenme
Çıktıları

1.Hafta *Bilgisayar ve bilişim
kavramlarının temellerini açıklar 

Ö.Ç.1

2.Hafta *İşletim Sistemi ve Dosya
Yönetimi

Ö.Ç.1
Ö.Ç.2

3.Hafta *Bilgi ve İletişim Ö.Ç.1
Ö.Ç.2

4.Hafta *Google Servisleri (Mail, Takvim,
Doküman, Günlük)

Ö.Ç.1
Ö.Ç.2

5.Hafta *MS WORD - Kelime İşlemciye İlk
Adımlar ve Temel İşlemler

Ö.Ç.3

6.Hafta *MS WORD - Biçimlendirme
(Metin, Paragraf, Belge)

Ö.Ç.3

7.Hafta *MS WORD - Nesneler (Tablo,
Resim. Görüntü, Grafik) ve
Yazdırma

Ö.Ç.3

8.Hafta *MS EXCEL - Giriş, Hücreler ve
Çalışma Sayfaları

Ö.Ç.4

9.Hafta *MS EXCEL - Giriş, Hücreler ve
Çalışma Sayfaları

Ö.Ç.4

10.Hafta *MS EXCEL - Biçimlendirme,
Formüller ve İşlevler

Ö.Ç.4

11.Hafta *MS EXCEL - Filtreler,
Sıralamalar, Metin İşlemleri *MS
EXCEL - Grafikler, Sayfa Yapısı
ve Çıktıların Hazırlanması,
Matematiksel Fonksiyonlar

12.Hafta *MS POWERPOINT - Temel
Ayarlar, Sunum Oluşturma, Metin,
Görüntüler ve Tabl

Ö.Ç.6

13.Hafta *MS POWERPOINT - Grafik ve
Çizim Nesneleri, Ekran Gösterisi
Efektleri, Slayt Gösterisi ve Çıktı
Hazırlama

Ö.Ç.6

14.Hafta *Genel Tekrar Ö.Ç.1
Ö.Ç.2
Ö.Ç.3
Ö.Ç.4
Ö.Ç.5
Ö.Ç.6
Ö.Ç.7

Aktiviteler Sayı Süresi(Saat) Toplam İş Yükü

Teorik Ders Anlatım 14 2,00 28,00

Final 1 1,00 1,00

Vize 1 1,00 1,00

Ders Sonrası Bireysel Çalışma 14 2,00 28,00

Ders Öncesi Bireysel Çalışma 14 2,00 28,00

Toplam : 86,00

Toplam İş Yükü / 30 ( Saat ) : 3

AKTS : 3,00

P.Ç.1 P.Ç.2 P.Ç.3 P.Ç.4 P.Ç.5 P.Ç.6 P.Ç.7 P.Ç.8 P.Ç.9

Ö.Ç. 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ö.Ç. 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ö.Ç. 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ö.Ç. 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ö.Ç. 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ö.Ç. 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ö.Ç. 7 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ortalama 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Haftalık Konular ve Hazırlıklar

Değerlendirme Sistemi %

1 Vize : 40,000

2 Final : 60,000

AKTS İş Yükü

Program Öğrenme Çıktısı İlişkisi



P.Ç. 1 P.Ç. 2 P.Ç. 3 P.Ç. 4 P.Ç. 5 P.Ç. 6 P.Ç. 7 P.Ç. 8 P.Ç. 9
0 0 3 0 4 0 3 5 4

Ders/Program Çıktıları İlişkisi


	İşletme Bölümü / İşletme Bölümü / İşletme
	Ders Öğrenme Çıktıları
	Ön / Yan Koşullar
	Haftalık Konular ve Hazırlıklar
	Değerlendirme Sistemi %
	AKTS İş Yükü
	Program Öğrenme Çıktısı İlişkisi
	Ders/Program Çıktıları İlişkisi

