Tarih: 29 Temmuz2026 16:58
Yil

isletme Balumi / isletme Balumii / isletme

Ders Kodu Ders Adi Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS
ISL3109 Bilgisayar Programlari Kullanimi | 3,00 0,00 0,00 3,00 4,00
Ders Detayi

Dersin Dili . Turkge

Dersin Seviyesi . Lisans

Dersin Tipi : Secgmeli

On Kosullar : Yok

Dersin Amaci : Budersin amaci, 6grencilerin akademik ve mesleki yasamlarinda ihtiyag duyacaklari temel bilgisayar programlarini etkin ve dogru bicimde kullanabilmelerini

saglamaktir. Ders kapsaminda 6zellikle Microsoft Word ve Microsoft Excel programlari araciliiyla belge hazirlama, veri diizenleme, analiz etme ve yorumlama
becerilerinin gelistiriimesi hedeflenmektedir.

Dersin igerigi : Ders; Microsoft Word programinda akademik yazim, bicimlendirme, kaynakca ve belge yonetimi uygulamalarini; Microsoft Excel programinda ise veri girisi,
bicimlendirme, tablo ve grafik olusturma, pivot tablolar ve temel—orta diizey formullerle veri analizi konularini kapsamaktadir. Sireg boyunca uygulamali galismalar

ve sinavlar ile 8grencilerin pratik becerileri desteklenmektedir.

Dersin Kitabi / Malzemesi / : Emir, O. (2019), Finansal Uygulama Ornekleriyle lleri Excel (7. Baski), Pusula Yayncilik.

Onerilen Kaynaklar

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri : Derste anlatim, soru-cevap ve uygulama-alistirma yéntemlerinden yararlanilarak 6grencilerin aktif katlimi ve 6grenme sirecinin desteklenmesi hedeflenmektedir.

ve Ogretme Yontemleri

Ders igin Onerilen Diger : Mevcut degil
Hususlar

Dersi Veren Ogretim Elemanlan : Dr. Ogr. Uyesi Fulden Kémiiryakan Kaygisiz

Dersi Veren Ogretim Elemani : Mevcut degil

Yardimcilan

Dersin Veriligi : Ders ylz yuze egitim yontemiyle yurittlecektir.
En Son Giincelleme Tarihi : 23.12.2025 15:44:22

Dosya indirilme Tarihi : 29.07.2026

Ders Ogrenme Ciktilar

Bu dersi tamamladiginda égrenci :

1 Mcrosoft Word kullanilarak akademik yazm kurallarina uygun bigimde metin diizenleme, bigimlendirme ve kaynakga olusturma becerisinin kazaniimasi.

2 Mcrosoft Word'de tablo, sekil, resim ve bagslik yapilar kullanilarak diizenli ve profesyonel belgeler hazirlayabilme.

3 Mcrosoft Excel’de veri girisi, veri temideme ve hiicre bigimlendirme islemlerinin dogru ve sistematik bicimde yapilabilmesi.

4 Excel'de formdiller, fonksiyonlar ve kosullu bigcimlendirme araclari kullanilarak veri analiz yapilabilmesi.

5 Excel’de pivot tablolar ve grafikler olusturarak verilerin 6zetlenmesi ve yorumlanabilmesi.

On / Yan Kosullar

Ders Kodu Ders Adi

Haftallk Konular ve Hazrrliklar

Teorik Uygulama

1.Hafta *Dersile ligili Genel Bilgiler
Dersin Amaci Dersin igerigi
Dersin Kitabi / Malzemesi /
Onerilen Kaynaklar Planlanan
Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme
Yontemleri Ogrenme Ciktilari
Haftalik icerik

2. Hafta *Word Programi 1- Dosya
Sekmesi 2- Giris Sekmesi (Yaz
tipi, Yazi boyutu, Kopyala, Kes,
Yapistir, Bicim boyacisi, Kalin,
italik, Alti gizili, Ustii izili, Alt
simge, Ust simge, Biyik harf ve
kiigtk harf, Vurgulama ve yaz
rengi degistirme, Numaralandirma,
Hizalama, Satr araligi, Hiicre
bigimlendirme, Baglik olusturma
(icindekiler ekleme basvuru
b6limu), Arama ve degistirme,
Dikte, DUzenleyici, Eklentiler) 3-
Ekle Sekmesi (Kapak sayfasi,
Bos sayfa, Sayfa sonu, Tablo)

3.Hafta *Word Programi 3- Ekle Sekmesi
(Devam) (Resimler, Sekiller,
Simgeler, SmartArt, Grafik,
Baglanti, Yorum, Ust ve alt bilgi,
Sayfa numarasi)

Kosul

Laboratuvar

Teorik Uygulama

Hazirlik Bilgileri

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélumler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélumler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

Laboratuvar Yerel Kredi

Ogretim Metodlan

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtirma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtrma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtrma

AKTS

Dersin
Ogrenme
Ciktilan

O.C.1

0.C.1
0.¢c2

0.C.1
0.¢c2



4. Hafta

5.Hafta

6.Hafta

7 Hafta

9.Hafta

10.Hafta

11.Hafta

Teorik

Uygulama Laboratuvar

*Word Programi 3- Ekle Sekmesi
(Devam) (Metin kutusu, Hizh
bélimler, WordArt, Yer isareti,
Capraz basvuru, Denklem ve
simge) 4- Ciz Sekmesi 5- Tasarim
Sekmesi 6- Dizen Sekmesi
(Kenar bosluklar, Yénlendirme,
Boyut, Sutunlar, Kesmeler, Satir
numaralari, Heceleme, Girintileme
ve aralik) 7- Basvurular (Dipnot ve
son not, Alinti ekleme, Kaynaklari
ydnetme ve kaynakga olusturma,
Mendeley)

*Word Programi 7- Basvurular
Sekmesi(Devam) (Resim yazisi
ekleme (tablo, sekil ve denklem),
Tablo ve sekil listesi ekleme, Dizin
ekle, Alintiyr isaretle) 8- Posta
Gonderileri Sekmesi 9- Gézden
Gegir Sekmesi (Duzenleyici,
Yazm denetimi ve dilbilgisi,
Esanlamlilar, S6zcik sayis|,
Degisiklikleri izle, kabul et, reddet)

*Word Programi 9- Gézden Gegir
Sekmesi (Devam) (GOrinim,
Okuma modu, Yazdirma dizeni,
Odak, Dikey — kitap sayfasi,
Cetvel, Kilavuz Gizgileri, Gezinti
bdlmesi) 10- Gelistirici Sekmesi
(Denetimler, Segilebilir liste
olusturma) 11- Yardim Sekmesi
Genel Word Programi Tekrari

*Excel Programi 1- Dosya
Sekmesi 2- Giris Sekmesi
(Kopyala, Yapistrr, Bicim boyacisi,
Yaz tipi, Yazi boyutu, Kalin, italik,
Alti gizili, Hicre 6zellikleri,
Vurgulama, Yazi rengi, Hizalama,
Girintiyi ayarlama, Yazi yénu, Metni
kaydrr, Birlestir ve ortala, Say
bicimleri, Finansal degerler,
Yuzde, Virgul, Ondallk, (Stiller,
Kosullu bigimlendirme, Tablo
olarak bigimlendir (tablo tasarimi),
Hucre stilleri, Hicreler, Ekle, Sil,
Bigim, Otomatik toplam, Hizl
doldur (isim dosyasi), Temizle,
Srrala ve filtrele, Bul ve seg,
Eklentiler, PDF olusturma)

*Ara sinavin ¢dzimi

*Excel Programi 2- Giris Sekmesi
(Otomatik toplam, hizli doldur (isim
dosyasi), temizle, Sirala ve filtrele,
bul ve sec, Eklentiler, PDF
olusturma) 3- Ekle Sekmesi (Pivot
table, PivotTable Analizi sekmesi,
pivottable adi, segenekler, Etkin
alan: etki alani, alan ayarlari,
ayrintilari gosteri, alani genislet,
alani daralt, Gruplandir: segimi
gruplandir, grubu ¢6z, alani
gruplandrr, Filtrele: dilimleyici ekle,
Veri: yenile, veri kaynagini degistir,
Eylemler: temizle, seg, povit table’i
tasi)

*Excel Programi 3- Ekle Sekmesi
(Filtrele: dilimleyici ekle, zaman
cizelgesi ekle, Hesaplamalar:
alanlar, 6geler ve kimeler, Araclar:
PivotChart, PivotTable 6nerileri,
Tablolar: Tablo, Cizimler: resimler,
sekiller, simgeler)

Hazirlik Bilgileri

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ormekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ormekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélumler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ormekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélumler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ormekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélumler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

Ogretim Metodlan

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtrma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtirma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtrma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtirma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtirma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-alistrma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtrma

Dersin
Ogrenme
Ciktilan

O.C.1
0.C.2

O.C.1
0.C.2

0.c1
0.C.2

0.c3
0.c4
0.¢5

O.C.1
0.C.2

0Cc3
0.c4
0.c5

0Cc3
0c4
0.Cc5



Teorik

12 Hafta

13.Hafta

14 Hafta

15.Hafta

Degerlendirme Sistemi %

1 Vize : 20,000

2 Kisa Sinav: 0,000

3 Odev: 10,000

4 Uygulama / Pratik : 0,000
5 Arastirma Sunumu : 0,000
6 Final : 60,000

7 Odev2: 10,000

AKTS s Yiiki

Uygulama Laboratuvar

*Excel Programi 3- Ekle Sekmesi
(Cizimler: SmartArt, Denetimler:
onay kutusu, Grafikler: 6nerilen
grafikler, haritalar, Mini grafikler:
Gizgi, situn, kazang/kayip, Filtreler:
Dilimleyici (tablo olarak
kaydettikten sonra), Zaman
cgizelgesi, Baglantilar, Yorum,
Metin: metin kutusu, Ust bilgi ve alt
bilgi, wordart, imza satir, nesne,
Simgeler: denklem, simge) 4- Ciz
Sekmesi (Kalemler, mirekkepten
matematige, mirekkep gosterimi)
5- Sayfa Diizeni Sekmesi
(Temalar: temalar, renkler, yaz
tipleri, efektler, Sayfa yapisi: kenar
bosluklari, ydnlendirme, boyut,
yazdirma alani, sayfa sonlari, arka
plan, yazdirma baslklari,
Sigdirmak igin 6lgeklendir:
genislik, yukseklik, dlgcek, Sayfa
secgenekleri: kilavuz gizgileri,
baslklar, Yerlegtir: One getir,
arkaya génder, se¢im bélmesi,
hizala) 6- Formiller Sekmesi
(Toplama, Ortalama, Minimum,
Maksimum)

*Excel Programi 6- Formiller
Sekmesi (Cikarma, Carpma,
Béime, Islem, Islev ekle, islev
kitaplid\, Yuvarla, Asagi yuvarla,
Yukari yuvarla, Bugin, Simdi,
Metne cevir, Birlestir, Eger,
Egersay, Egertopla)

*Excel Programi 6- Formiller
Sekmesi (Cokegersay,
Cokegertopla, Cokegerortalama,
Ve, Yada, Eger ve, Eger yada,
Diseyara, Kagincy, indis, Kaginci +
indis, Mod)

*Excel Programi 6- Formiller
Sekmesi (Parcaal, Soldan/
sagdan, Buyuk harf, Kiguk harf,
Yazm diizeni, Dolu hiicre say, Ad
yoneticisi, Formiller, Formul
denetleme, Gdzcl penceresi,
Hesaplama) 7- Veri Sekmesi
(Verileri al ve dénistur, Sorgular
ve baglantilar, Veri tirleri, Sirala ve
filtre uygula, Veri araglar, Tahmin,
Ana hat) 8- Gézden Gegir
Sekmesi (Yazim denetimi, Es
anlamlilar, Calisma kitabi
istatistikleri, Performansi denetle,
Erisilebilirligi denetle, Cevir, Yeni
aciklama, Notlar, Sayfayi koru,
Calisma kitabini koru, Araliklari
dizenlemeye izin ver, Mirekkebi
gizle) 9- Goérinim Sekmesi (Sayfa
sonu 6nizleme, Sayfa dizeni, Mod,
Gezinti, Kilavuz gizgileri, Formal
¢ubugu, Basliklar, Hiicreyi odakla,
Yakinlastir, Yeni pencere, TUumina
yerlestir, Bélmeleri dondur,
Pencerelerde gegcis yap) 10-
Yardim Sekmesi

Hazirlik Bilgileri

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ormekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélumler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélumler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
lleri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilik.

Ogretim Metodlan

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtrma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtirma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-alistrma

*Anlatim, soru-cevap ve/veya
uygulama-aligtrma

Dersin
Ogrenme
Ciktilan

0.C.3
O.C4
0Cc5

0.¢3
0.c4
0.¢5

0Cc3
0c4
0.Cc5

0Cc3
0.c4
0C5



Aktiviteler
Vize

Odev

Derse Katilim
Final

Ders Oncesi Bireysel Calisma

Program Ogrenme Ciktisi lligkisi

P.C.1

0.¢.1
0¢.2
0¢.3
0¢G.4
0.¢.5
Ortalama

Ders/Program Ciktilari lligkisi

P.G.1 P.C.2

Sayi
1
4
14
1
14
P.C.2 P.C.3 P.C4
1 5 4 1
1 5 4 1
1 5 4 1
1 5 4 1
1 5 4 1
1,00 5,00 4,00 1,00
P.C.3 P.C.4 P.C.5
4 1

Siiresi(Saat)
1,00

15,00

3,00

1,00

3,00

Toplam Is Yiikii
1,00
60,00
42,00
1,00
42,00
Toplam : 146,00

Toplam Is Yikii/ 30 (Saat): 5

P.C5
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P.C.6

AKTS : 4,00
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