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GOREV TANIMI FORMU

GoOrev

Farabi Koordinatorligu ile birlikte esglidiimli ¢alisarak alinan kararlarin isleme konulmasini saglar. Farabi
Degisim Programi hizmetlerinin en Ust dizeyde ylritilmesini saglamak icin gerekli is ve islemleri yuratar.
Farabi Degisim Programina iliskin planlama, uygulama, kontrol etme ve énlem alma islemlerini gergeklestirir.

Ustii

Farabi Koordinatorligi

Vekili

Boliim Farabi Program KoordinatorlGgi

Nitelikler

e  Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/y6nerge hakkinda bilgi sahibi olmak,
e  Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

ilgili Mevzuat

e Yiksekogretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina iliskin Yonetmelik

Gorev ve Sorumluluklar

e VYurtigindeki Universitelerin ilgili bélimlerinin takibini saglamak ve yeni anlagmalar igin hazirhk
yapmak,

e Program hakkinda 6gretim elemanlari ve 6grencilerin bilgilendirilmesini saglamak,

e Program kapsaminda gelen/giden 6grencilerin islemlerini ve takibini yapmak,

e Bolimin diger komisyonlari ile is birligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢éziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Alinan kararlari Bolim Baskanligi makamina bildirmek,

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi i¢in Gizerine diisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

o Yaptigiisleilgiliiyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorliigi ile paylasmak,

e KYScalismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Konusu ileilgili resmiyazilari paraf eder.
e Birimile ilgili resmiyazilari teslim alir ve tutanaklari imzalar.
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