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GoOrev

Mevlana programi cercevesinde giden/gelen o6grencilerin islemleri ve 06grenci takibi, yurt icindeki
Gniversitelerin ilgili bélimlerinin takibi, yeni anlasmalar icin hazirliklar yapilmasi ve yapilan islemlerin
arsivlenmesini saglamak.

Ustii

Fakilte Mevlana Koordinatorlig

Vekili

Boliim Mevlana Program Koordinatori

Nitelikler

e  Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonerge hakkinda bilgi sahibi olmak,

ilgili Mevzuat

e Yiiksekdgretim Kurulu Mevlana Degisim Programina iliskin Yonetmelik

Gorev ve Sorumluluklar

e Mevlanadegisimiile ilgili bolim uygulama esaslarini olusturmak ve uygulamak,

e Mevlanaikilianlagmalariigin protokol ¢alismalari yapmak,

e Mevlana degisim programini tanitmak ve bilgilendirme toplantilari diizenlemek,

e Program hakkinda Bolim koordinatérleri araciligi ile 6grenci ve 6gretim elemanlarini bilgilendirmek
ve yonlendirmek,

e Program kapsaminda birime gelecek 6grenci ve 6gretim elemanlari ile ilgili gerekli iletisimin
kurulmasini saglamak,

e Bolimin diger komisyonlari ile is birligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢éziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Alinan kararlari B6lim Baskanligi makamina bildirmek,

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi igin lizerine diisen ¢alismalari yapmak, KYS
¢alismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

e Faaliyetlerini yiritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

o Yaptigiisleilgiliiyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorliigi ile paylasmak,

e KYScalismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

o Konusuile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birimileilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklariimzalamak.

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
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