Dokiman No ISL-GT-012

o
/Q«*""_ﬁ*‘@} iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI ilk yayin tarihi 18.11.2025
f i i)
(( %, @ 5 ) iSLETME BOLUMU Rev. No / Tarih 00/-

/i
n
o
=t
&
\(‘

(

WEB SAYFASI KOODINATORLUGU

GOREV TANIMI FORMU Sayfa sayisi 1/1

Gorev

Web Sayfasi Koordinatorligl, bélimin web sitesi ve dijital platformlarinin etkin ve verimli bir sekilde
yonetilmesinden sorumlu birimdir. Bu koordinatorliik, bolimiin, dijital gorlinGrlGgini artirmak igin
iceriklerin glincellenmesini, kullanici dostu bir tasarim saglanmasini ve web sitesinin tim paydaslar igin
erisilebilir olmasini garanti eder. Ayrica, web sayfasinin teknik altyapisinin diizgiin ¢alismasini saglamak,
site performansini izlemek ve dijital iletisim stratejilerini gelistirmek de bu birimin gorevleri arasindadir.

Ustii

Bolim Bagkani

Vekili

Bolim Baskan Yardimcisi, Béliim Ogretim Uyeleri

Nitelikler

e  Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonergeleri bilmek,
e  Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

ilgili Mevzuat

o Yiksekogretim Kalite Glivencesi ve Yiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Kalite Glivencesi Sistemi Yonergesi

Gorev ve Sorumluluklar

e isletme bdlimii web sayfasinin diizenli olarak giincellenmesini saglamak.

e Bolumleilgili duyurular, etkinlikler ve haberlerin dogru ve zamaninda paylasiimasini saglamak.

e Web sayfasinin tasarimive iceriginin siirekli olarak iyilestirilmesi igin dnerilerde bulunmak.

e Web sayfasi lGizerinden 6grencilere, 6gretim Uyelerine ve diger paydaslara gerekli bilgi akisini
saglamak.

KYS Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi icin lizerine diisen galismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yénelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

e Yaptigiisle ilgili iyilestirme Onerilerini Kalite Koordinatorligi ile paylasmak,

e  KYS calismalar kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Konusuiile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birimileilgili resmiyazilari teslim almak ve tutanaklariimzalamak,
e Bilgi, belge ve raporlari hazirlamak tizere akademik ve idari birimlerden bilgi ve veri talep etmek,
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