Tarih: 29 Temmuz2026 17:07
Yil

isletme Balumi / isletme Balumii / isletme

Ders Kodu Ders Adi Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS
ISL3211 Bilgisayar Programlari Kullanmi Il 3,00 0,00 0,00 3,00 4,00
Ders Detayi

Dersin Dili . Turkge

Dersin Seviyesi . Lisans

Dersin Tipi : Secgmeli

On Kosullar : Yok

Dersin Amaci : Budersin amaci, 6grencilerin Microsoft Word, Microsoft Excel ve Microsoft PowerPoint programlarini bitlinlesik ve proje temelli bir yaklasimla kullanabilmelerini;
cevrim ici veri kaynaklarindan veri indirerek analiz etmelerini ve sonuglari akademik ve mesleki standartlara uygun bicimde raporlayip sunabilmelerini
saglamaktir. Ders ayrica akademik e-posta yazimi ve profesyonel CV hazilama becerilerinin gelistiriimesini hedeflemektedir.

Dersin igerigi : Ders; Word, Excel ve PowerPoint programlarinda bittnlesik ve proje temelli uygulamalari; ulusal ve uluslararasi veri tabanlarindan veri indirme ve diizenleme

sureglerini; indirilen verilerin Excel’ de analiz edilmesini, Word’'de akademik rapor haline getiriimesini ve PowerPoint'te sunulmasini kapsamaktadir. Ayrica
akademik ve resmi e-posta yazim kurallariile profesyonel CV hazirlama uygulamalari ele alinmaktadir. Ders uygulamali olarak laboratuvar ortaminda

yUrutilmekte ve dénem sonu degerlendirmesi proje temelli gergeklestiriimektedir.

Dersin Kitabi / Malzemesi /
Onerilen Kaynaklar

: Emir, O. (2019), Finansal Uygulama Ornekleriyle lleri Excel (7. Baski), Pusula Yayincilik.

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri

ve Ogretme Yontemleri streci desteklenmektedir.

Ders igin Onerilen Diger
Hususlar

. Mevcut degil

Dersi Veren Ogretim Elemanlan : Dr. Ogr. Uyesi Fulden Kémiiryakan Kaygisiz

Dersi Veren Ogretim Elemani
Yardimcilari

: Mevcut degil

Dersin Veriligi : Ders ylz yuze egitim ydntemiyle yurGtulecektir.
: 11.02.2026 16:20:35

: 29.07.2026

En Son Giincelleme Tarihi

Dosya indirilme Tarihi

Ders Ogrenme Giktilar:

Bu dersi tamamladiginda 6grenci :

1 Ulusal ve uluslararasi veri tabanlarindan uygun veri setlerini belirleyerek indirme, dénistiirme ve analize hazr hale getirme becerisinin kazaniimasi
2 Indirilen veri setlerini Excel ortaminda analizederek elde edilen bulgular yorumlayabilme ve anlamli sonuglara déniistiirebilme

3 Veri analiz sonuglarini akademik rapor formatina uygun bigcimde Word programinda yapilandirabilme ve butlincl bir rapor haline getirebilme

4 Analizve rapor ¢iktilarindan hareketle PowerPoint programinda profesyonel ve etkili bir proje sunumu hazrlayabilme

5 Akademik ve resmi yazgma kurallarina uygun e-posta olusturabilme ve profesyonel standartlara uygun 6zge¢mis (CV) hazrlayabilme

On / Yan Kosullar

Ders Kodu Ders Adi Kosul Teorik Uygulama
Haftalik Konular ve Hazirliklar
Teorik Uygulama Laboratuvar Hazirlik Bilgileri

1.Hafta *Ders ile ligili Genel Bilgiler
Dersin Amaci Dersin icerigi
Dersin Kitabi/ Malzemesi /
Onerilen Kaynaklar Planlanan
Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme
Yéntemleri Ders Ogrenme Ciktilari
Program Ogrenme Ciktilari
Program ve Ders Ogrenme Ciktisi
lliskisi Haftalk Igerik Is Yikleri ve
Degerlendirme

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

2.Hafta *Word Programi Genel Tekrar 1- *Belirtilen kitaptan ilgili bolimler
Dosya Sekmesi 2- Giris Sekmesi incelenmelidir. Emir, O. (2019),
3- Ekle Sekmesi 4- Ciz Sekmesi Finansal Uygulama Ornekleriyle
5- Tasarm Sekmesi 6- Diizen leri Excel (7. Baski), Pusula
Sekmesi 7- Bagwurular Sekmesi Yayincilk.
8- Posta Gonderileri Sekmesi 9-
Godzden Gegir Sekmesi 10-
Gorinim Sekmesi 11- Yardim
Sekmesi

3.Hafta *Excel Programi Genel Tekrar 1- *Belirtilen kitaptan ilgili bélimler

Dosya Sekmesi 2- Giris Sekmesi
3- Ekle Sekmesi 4- Ciz Sekmesi
5- Sayfa Dizeni Sekmesi 6-
Formuller Sekmesi (Ad yoneticisi,
Formdiller, Formil denetleme,
Gozci penceresi, Hesaplama)

incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

: Derste anlatim, soru-cevap, uygulama-—alistrma ve proje temelli galismalar ydntemlerinden yararlanilarak égrencilerin aktif katilimi saglanmakta ve 6grenme

Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

Ogretim Metodlar

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistrma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistirma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistrma ve/veya proje

Dersin
Ogrenme
Ciktilan

0.C.1
0.¢2
0.¢3
0.C4
0.¢5

0.C.3

0.c2



4. Hafta

5.Hafta

6.Hafta

7 .Hafta

8.Hafta
9.Hafta

10.Hafta

Teorik

*Excel Programi Genel Tekrar
(devam) 7- Veri Sekmesi (Verileri
al ve dénustir, Sorgular ve
baglantilar, Veri turleri, Sirala ve
filtre uygula, Veri araglari, Tahmin,
Ana hat) 8- Gézden Gegir
Sekmesi (Yazm denetimi, Es
anlamlilar, Calisma kitabi
istatistikleri, Performansi denetle,
Erisilebilirligi denetle, Cevir, Yeni
aciklama, Notlar, Sayfayi koru,
Calisma kitabini koru, Araliklari
dizenlemeye izin ver, Mirekkebi
gizle) 9- Gorinim Sekmesi
(Sayfa sonu 6nizleme, Sayfa
dizeni, Mod, Gezinti, Kilavuz
cizgileri, Formdl gubugu, Basliklar,
Hicreyi odakla, Yakinlastrr, Yeni
pencere, TUminl yerlestir,
Bolmeleri dondur, Pencerelerde
gecis yap) 10- Yardm Sekmesi

*PowerPoint Programina Girig 1-
Dosya Sekmesi (Sablonlar,
Hesap, Secenekler) 2- Giris
Sekmesi (Pano, Slaytlar, Yazi tipi,
Paragraf, Cizim, Diizenleme,
Eklentiler, Tasarimci) 3- Ekle
Sekmesi (Tablo)

*PowerPoint Programi (devam) 3-
Ekle Sekmesi (Resimler,
Cizimler, Simgeler, SmartArt,
Grafik, Baglantilar, Aciklamalar,
Metin Kutusu, Alt ve Ust Bilgi,
Wordart, Simgeler) 4- Ciz
Sekmesi 5- Tasarm Sekmesi 6-
Gegisler Sekmesi

*PowerPoint Programi (devam) 7-
Animasyon Sekmesi 8- Slayt
Gosterisi Sekmesi 9- Kaydet
Sekmesi 10- Gézden Gegir
Sekmesi 11- Gorlinim Sekmesi
12- Yardim Sekmesi

*Ara Sinav

*Ara Sinavin C6zimu

*Veri Kaynaklari ve Veri indirme
1- TUIKK internet sitesi analizi ve
veri indirme 2- Diinya bankasi
internet sitesi analizi ve veri
indirme 3- TCMB internet sitesi
analizi ve veri indirme 4- OECD
internet sitesi analizi ve veri
indirme 5- ILO internet sitesi
analizi ve veri indirme

Uygulama

Laboratuvar

Hazirlik Bilgileri

*Belirtilen kitaptan ilgili bolimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili bolimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili bolimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

Ogretim Metodlan

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistirma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistrma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistrma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistirma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistrma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistrma ve/veya proje

Dersin
Ogrenme
Ciktilan

O.C.2

0.c4

0.C4

O.C4

0.¢c2
0.c3
0.c4

O.C.1



Teorik

11.Hafta *Proje Omegi (internet sitesinden
veri indirme, Excel'de analiz etme,
Word’de raporlama,
PowerPoint'te sunma) E-posta
Kullanimi (Akademik ve Resmi
Yazisma): (E-posta arayiizi ve
temel ayarlar, Kurumsal e-posta
adresi kullanimi, Konu satir yazm
standartlari, Resmi hitap ve
kapanis ifadeleri, Akademik
yazisma dili ve Uslup, Ek dosya
gbénderme kurallari, Dosya
adlandirma standartlari, CC ve
BCC kullanimi, imza olusturma
(kurumsal formatta), Otomatik
imza tasarmi, PDF ekleme ve
¢oklu dosya génderimi,
Uygulama: TUIK veri seti indirilmis
bir Excel dosyasinin danismana
gonderilmesi senaryosu) CV
Olusturma (Profesyonel Format):
(CV turleri (Kronolojik,
Fonksiyonel), Akademik ve teknik
CV farki, Teknik becerilerin
profesyonel ifade edilmesi, Veri
analizi yetkinliginin yazimi, Stil ve
bicim bitunligu, PDF formatinda
kaydetme, Uygulama)

12.Hafta *Proje Sunumlari

13.Hafta *Proje Sunumlari

14.Hafta *Proje Sunumlari

15.Hafta *Proje Sunumlari

Degerlendirme Sistemi %

1 Vize : 40,000
7 Proje : 50,000

8 Final : 10,000

AKTS ls Yiikii

Aktiviteler

Vize

Derse Katilim

Final

Ders Oncesi Bireysel Calisma

Proje

Uygulama

Laboratuvar

Sayi

14

14

Hazirlik Bilgileri

*Belirtilen kitaptan ilgili bolimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili bolimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili boltimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula
Yayincilk.

*Belirtilen kitaptan ilgili bélimler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Ornekleriyle
leri Excel (7. Baski), Pusula

Ogretim Metodlan

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistirma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistrma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistirma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistrma ve/veya proje

*Anlatim, soru-cevap, uygulama-
alistirma ve/veya proje

Yayincilk.
Siiresi(Saat) Toplam Is Yiikii
1,00 1,00
3,00 42,00
1,00 1,00
5,00 70,00
32,00 32,00

Toplam : 146,00

Toplam s Yukii/ 30 (Saat): 5

AKTS : 4,00

Dersin
Ogrenme
Ciktilan

O.C5

0.C.1
0.¢2
0.¢3
0.C4
0.¢5

0.¢c1
0.c2
0.Cc3
0Cc4
0.Ccs5

0.C.1
0.¢.2
0.c3
0.C4
0.c5

0.G1
0.¢c2
0.c3
0.c4
0.¢5



Program Ogrenme Ciktis lligkisi

P.CA
0.c.1
0.¢.2
0¢C.3
0¢c.4
0.¢.5
Ortalama 1,00

R L U G U §

Ders/Program Ciktilari lligkisi

P.G.1 P.C.2

P.C.2 P.C3 P.C4 P.C5 P.C.6
5 1 1 1 1
5 1 1 1 1
5 1 1 1 1
5 1 1 1 1
5 1 1 1 1
5,00 1,00 1,00 1,00 1,00
P.C.3 P.C.4 P.C.5 P.C.6 P.C.7
1 1 1 1

P.C7
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