
Tarih: 29 Temmuz 2026 17:07

Ders Kodu Ders Adı Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

ISL3211 Bilgisayar Programları Kullanımı II 3,00 0,00 0,00 3,00 4,00

Ders Detayı

Dersin Dili : Türkçe

Dersin Seviyesi : Lisans

Dersin Tipi : Seçmeli

Ön Koşullar : Yok

Dersin Amacı : Bu dersin amacı, öğrencilerin Microsoft Word, Microsoft Excel ve Microsoft PowerPoint programlarını bütünleşik ve proje temelli bir yaklaşımla kullanabilmelerini;
çevrim içi veri kaynaklarından veri indirerek analiz etmelerini ve sonuçları akademik ve mesleki standartlara uygun biçimde raporlayıp sunabilmelerini
sağlamaktır. Ders ayrıca akademik e-posta yazımı ve profesyonel CV hazırlama becerilerinin geliştirilmesini hedeflemektedir.

Dersin İçeriği : Ders; Word, Excel ve PowerPoint programlarında bütünleşik ve proje temelli uygulamaları; ulusal ve uluslararası veri tabanlarından veri indirme ve düzenleme
süreçlerini; indirilen verilerin Excel’de analiz edilmesini, Word’de akademik rapor haline getirilmesini ve PowerPoint’te sunulmasını kapsamaktadır. Ayrıca
akademik ve resmi e-posta yazım kuralları ile profesyonel CV hazırlama uygulamaları ele alınmaktadır. Ders uygulamalı olarak laboratuvar ortamında
yürütülmekte ve dönem sonu değerlendirmesi proje temelli gerçekleştirilmektedir.

Dersin Kitabı / Malzemesi /
Önerilen Kaynaklar

: Emir, O. (2019), Finansal Uygulama Örnekleriyle İleri Excel (7. Baskı), Pusula Yayıncılık.

Planlanan Öğrenme Etkinlikleri
ve Öğretme Yöntemleri

: Derste anlatım, soru-cevap, uygulama–alıştırma ve proje temelli çalışmalar yöntemlerinden yararlanılarak öğrencilerin aktif katılımı sağlanmakta ve öğrenme
süreci desteklenmektedir.

Ders İçin Önerilen Diğer
Hususlar

: Mevcut değil

Dersi Veren Öğretim Elemanları : Dr. Öğr. Üyesi Fulden Kömüryakan Kaygısız

Dersi Veren Öğretim Elemanı
Yardımcıları

: Mevcut değil

Dersin Verilişi : Ders yüz yüze eğitim yöntemiyle yürütülecektir.

En Son Güncelleme Tarihi : 11.02.2026 16:20:35

Dosya İndirilme Tarihi : 29.07.2026

Bu dersi tamamladığında öğrenci :

Ders Kodu Ders Adı Koşul Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

Teorik Uygulama Laboratuvar Hazırlık Bilgileri Öğretim Metodları

Dersin
Öğrenme
Çıktıları

1.Hafta *Ders ile İlgili Genel Bilgiler
Dersin Amacı Dersin İçeriği
Dersin Kitabı / Malzemesi /
Önerilen Kaynaklar Planlanan
Öğrenme Etkinlikleri ve Öğretme
Yöntemleri Ders Öğrenme Çıktıları
Program Öğrenme Çıktıları
Program ve Ders Öğrenme Çıktısı
İlişkisi Haftalık İçerik İş Yükleri ve
Değerlendirme 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.1
Ö.Ç.2
Ö.Ç.3
Ö.Ç.4
Ö.Ç.5

2.Hafta *Word Programı Genel Tekrar 1-
Dosya Sekmesi 2- Giriş Sekmesi
3- Ekle Sekmesi 4- Çiz Sekmesi
5- Tasarım Sekmesi 6- Düzen
Sekmesi 7- Başvurular Sekmesi
8- Posta Gönderileri Sekmesi 9-
Gözden Geçir Sekmesi 10-
Görünüm Sekmesi 11- Yardım
Sekmesi 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.3

3.Hafta *Excel Programı Genel Tekrar 1-
Dosya Sekmesi 2- Giriş Sekmesi
3- Ekle Sekmesi 4- Çiz Sekmesi
5- Sayfa Düzeni Sekmesi 6-
Formüller Sekmesi (Ad yöneticisi,
Formüller, Formül denetleme,
Gözcü penceresi, Hesaplama) 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.2

İşletme Bölümü / İşletme Bölümü / İşletme

Ders Öğrenme Çıktıları

1 Ulusal ve uluslararası veri tabanlarından uygun veri setlerini belirleyerek indirme, dönüştürme ve analize hazır hale getirme becerisinin kazanılması

2 İndirilen veri setlerini Excel ortamında analiz ederek elde edilen bulguları yorumlayabilme ve anlamlı sonuçlara dönüştürebilme

3 Veri analizi sonuçlarını akademik rapor formatına uygun biçimde Word programında yapılandırabilme ve bütüncül bir rapor haline getirebilme

4 Analiz ve rapor çıktılarından hareketle PowerPoint programında profesyonel ve etkili bir proje sunumu hazırlayabilme

5 Akademik ve resmi yazışma kurallarına uygun e-posta oluşturabilme ve profesyonel standartlara uygun özgeçmiş (CV) hazırlayabilme

Ön / Yan Koşullar

Haftalık Konular ve Hazırlıklar

Yıl



4.Hafta *Excel Programı Genel Tekrar
(devam) 7- Veri Sekmesi (Verileri
al ve dönüştür, Sorgular ve
bağlantılar, Veri türleri, Sırala ve
filtre uygula, Veri araçları, Tahmin,
Ana hat) 8- Gözden Geçir
Sekmesi (Yazım denetimi, Eş
anlamlılar, Çalışma kitabı
istatistikleri, Performansı denetle,
Erişilebilirliği denetle, Çevir, Yeni
açıklama, Notlar, Sayfayı koru,
Çalışma kitabını koru, Aralıkları
düzenlemeye izin ver, Mürekkebi
gizle) 9- Görünüm Sekmesi
(Sayfa sonu önizleme, Sayfa
düzeni, Mod, Gezinti, Kılavuz
çizgileri, Formül çubuğu, Başlıklar,
Hücreyi odakla, Yakınlaştır, Yeni
pencere, Tümünü yerleştir,
Bölmeleri dondur, Pencerelerde
geçiş yap) 10- Yardım Sekmesi 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.2

5.Hafta *PowerPoint Programına Giriş 1-
Dosya Sekmesi (Şablonlar,
Hesap, Seçenekler) 2- Giriş
Sekmesi (Pano, Slaytlar, Yazı tipi,
Paragraf, Çizim, Düzenleme,
Eklentiler, Tasarımcı) 3- Ekle
Sekmesi (Tablo) 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.4

6.Hafta *PowerPoint Programı (devam) 3-
Ekle Sekmesi (Resimler,
Çizimler, Simgeler, SmartArt,
Grafik, Bağlantılar, Açıklamalar,
Metin Kutusu, Alt ve Üst Bilgi,
Wordart, Simgeler) 4- Çiz
Sekmesi 5- Tasarım Sekmesi 6-
Geçişler Sekmesi 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.4

7.Hafta *PowerPoint Programı (devam) 7-
Animasyon Sekmesi 8- Slayt
Gösterisi Sekmesi 9- Kaydet
Sekmesi 10- Gözden Geçir
Sekmesi 11- Görünüm Sekmesi
12- Yardım Sekmesi 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.4

8.Hafta *Ara Sınav

9.Hafta *Ara Sınavın Çözümü *Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.2
Ö.Ç.3
Ö.Ç.4

10.Hafta *Veri Kaynakları ve Veri İndirme
1- TÜİK internet sitesi analizi ve
veri indirme 2- Dünya bankası
internet sitesi analizi ve veri
indirme 3- TCMB internet sitesi
analizi ve veri indirme 4- OECD
internet sitesi analizi ve veri
indirme 5- ILO internet sitesi
analizi ve veri indirme 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.1

Teorik Uygulama Laboratuvar Hazırlık Bilgileri Öğretim Metodları

Dersin
Öğrenme
Çıktıları



11.Hafta *Proje Örneği (İnternet sitesinden
veri indirme, Excel’de analiz etme,
Word’de raporlama,
PowerPoint’te sunma) E-posta
Kullanımı (Akademik ve Resmi
Yazışma): (E-posta arayüzü ve
temel ayarlar, Kurumsal e-posta
adresi kullanımı, Konu satırı yazım
standartları, Resmi hitap ve
kapanış ifadeleri, Akademik
yazışma dili ve üslup, Ek dosya
gönderme kuralları, Dosya
adlandırma standartları, CC ve
BCC kullanımı, İmza oluşturma
(kurumsal formatta), Otomatik
imza tasarımı, PDF ekleme ve
çoklu dosya gönderimi,
Uygulama: TÜİK veri seti indirilmiş
bir Excel dosyasının danışmana
gönderilmesi senaryosu) CV
Oluşturma (Profesyonel Format):
(CV türleri (Kronolojik,
Fonksiyonel), Akademik ve teknik
CV farkı, Teknik becerilerin
profesyonel ifade edilmesi, Veri
analizi yetkinliğinin yazımı, Stil ve
biçim bütünlüğü, PDF formatında
kaydetme, Uygulama) 

*Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.5

12.Hafta *Proje Sunumları *Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.1
Ö.Ç.2
Ö.Ç.3
Ö.Ç.4
Ö.Ç.5

13.Hafta *Proje Sunumları *Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.1
Ö.Ç.2
Ö.Ç.3
Ö.Ç.4
Ö.Ç.5

14.Hafta *Proje Sunumları *Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.1
Ö.Ç.2
Ö.Ç.3
Ö.Ç.4
Ö.Ç.5

15.Hafta *Proje Sunumları *Belirtilen kitaptan ilgili bölümler
incelenmelidir. Emir, O. (2019),
Finansal Uygulama Örnekleriyle
İleri Excel (7. Baskı), Pusula
Yayıncılık. 

*Anlatım, soru-cevap, uygulama-
alıştırma ve/veya proje

Ö.Ç.1
Ö.Ç.2
Ö.Ç.3
Ö.Ç.4
Ö.Ç.5

Teorik Uygulama Laboratuvar Hazırlık Bilgileri Öğretim Metodları

Dersin
Öğrenme
Çıktıları

Aktiviteler Sayı Süresi(Saat) Toplam İş Yükü

Vize 1 1,00 1,00

Derse Katılım 14 3,00 42,00

Final 1 1,00 1,00

Ders Öncesi Bireysel Çalışma 14 5,00 70,00

Proje 1 32,00 32,00

Toplam : 146,00

Toplam İş Yükü / 30 ( Saat ) : 5

AKTS : 4,00

Değerlendirme Sistemi %

1 Vize : 40,000

7 Proje : 50,000

8 Final : 10,000

AKTS İş Yükü



P.Ç.1 P.Ç.2 P.Ç.3 P.Ç.4 P.Ç.5 P.Ç.6 P.Ç.7 P.Ç.8 P.Ç.9

Ö.Ç. 1 1 5 1 1 1 1 5 5 2
Ö.Ç. 2 1 5 1 1 1 1 5 5 2
Ö.Ç. 3 1 5 1 1 1 1 5 5 2
Ö.Ç. 4 1 5 1 1 1 1 5 5 2
Ö.Ç. 5 1 5 1 1 1 1 5 5 2
Ortalama 1,00 5,00 1,00 1,00 1,00 1,00 5,00 5,00 2,00

P.Ç. 1 P.Ç. 2 P.Ç. 3 P.Ç. 4 P.Ç. 5 P.Ç. 6 P.Ç. 7 P.Ç. 8 P.Ç. 9
1 5 1 1 1 1 5 5 2

Program Öğrenme Çıktısı İlişkisi

Ders/Program Çıktıları İlişkisi
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