Dokiiman No iIBF-GT-002
iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI

ilk yayin tarihi 20.08.2025
BOLUM BASKAN YARDIMCISI

Rev. No / Tarih 00/-
GOREV TANIMI FORMU

Sayfa sayisi 1/2

Gorev

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi ist yénetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak
fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim-6gretim ve bilimsel ¢alismalari gergeklestirmek icin
birimin tiim faaliyetlerinin yirutiilmesi amaciyla galismalar yapmak, bolime ait her tiirlii faaliyetin dizenli
ve verimli bir sekilde ylratilmesi hususunda bolim baskanina yardimci olmak.

Ustii

Dekan, Bolim Bagkani

Vekili

B6liim Baskan Yardimaisi, Bélim Ogretim Uyesi

Nitelikler

e 2547 sayili Yiksekogretim Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak,
e Gorevin gerektirdigi ilgili kanun, tlizik, yonetmelik ve diger mevzuatlari bilmek,
* Gorevin gerektirdigi dliizeyde tecriibeye sahip olmak.

ilgili Mevzuat

* 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

* 2914 sayili Yiksekogretim Personel Kanunu

* 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

* 5510 sayili Sosyal Glivenlik Kanunu

« Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

*  Yiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi ve Bilimsel Denetim Yénetmeligi

«  Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yonetmeligi

«  Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen ve Agiktan Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Sinav ile Girig Sinavlarina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

*  VYurticinde ve Yurtdisinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik

s Yiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

«  Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

«  Universitemizin ilgili diger yénetmelik ve ydénergeleri

Gorev ve Sorumluluklar

*  Bolim baskanin izinli veya gorevli olmasi durumunda bélim kuruluna baskanlik etmek, bolim kurul
kararlarini uygulamak ve boélime bagh birimler arasinda koordinasyon, iletisim ve is birligini saglamak,

* Bolimin egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerinin dizenli olarak yiritilmesine katkida bulunmak,

*  Bolimin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek ve bolim baskanina iletmek,

* Ders gorevlendirmeleri 6n hazirligi ile ders ve sinav programlarinin hazirlanmasinda béliim baskanina
yardimci olmak,

* Gorevlendirildigi komisyon, kurul, vb. calisma gruplarinda yer almak ve gerektiginde ilgili raporlan
hazirlamak,

(Hazirlayan) Birim Sorumlusu

(Kontrol Eden) Birim Sorumlusu

(Onaylayan) Birim Amiri

Dr. Ogr. Uyesi Ayca OZEKIN

Dr. Ogr. Uyesi Fadime AKSOY

Prof. Dr. Metehan YILGOR
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* Bagh bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yerine
getirmek,

Yukarida belirtilen tiim gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun bir sekilde yerine getirirken dekan ve

bolim baskanina karsi sorumludur.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

«  Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

*  Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi igin tizerine diisen ¢alismalari yapmak,

*  Faaliyetlerini yuritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yénelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

*  KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

*  Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorltgi ile paylagsmak,

*  KYS galismalar kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

*  Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisi,
* Faaliyetlerin gercgeklestirilebilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanma yetkisi.

(Hazirlayan) Birim Sorumlusu (Kontrol Eden) Birim Sorumlusu (Onaylayan) Birim Amiri

Dr. Ogr. Uyesi Ayca OZEKIN Dr. Ogr. Uyesi Fadime AKSOY Prof. Dr. Metehan YILGOR
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