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Faaliyetin Bağlı Olduğu Süreç Eğitim ve Öğretimin Uygulanmasının Yönetimi 
İşin Bağlı Olduğu Faaliyet Evrak Kaydı, Takibi ve Dönüş Yapılarak 

Yanıtlandırılması 
İşin Birim Stratejik Planında Bağlı Olduğu Hedef A2. Kurumsal Kapasiteyi ve Kültürü Geliştirmek 

• H2.3. Kurumsal kültürün geliştirilmesine 
yönelik çalışmalar yapılması 

İşin Üniversite Stratejik Planında Bağlı Olduğu Hedef A3. Sürdürülebilir kurum kültürü ile özgür ve 
özgün akademik düşünme ortamına temel 
oluşturacak fiziksel, sosyo-kültürel yapıyı ve 
insan kaynaklarını geliştirmek/güçlendirmek. 

• H3.2 Kurumun kalite güvence sistemini 
güçlendirmek.  

• H3.3 Paydaşlarla iletişim ve katılımcılığı 
artırmak. 
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Kurum içi ve Kurum dışı evrak posta, elden veya UBYS 

üzerinden gelmesi ile süreç başlar. 

 Evrak Kayıt ve Dağıtım İşlemi 

EVET HAYIR 

Kurum Dışı Gelen Evrak Kurum İçi Gelen Evrak 

Evrak posta ile veya elden 

Bölüm Başkanı, Bölüm Öğretim 

Üyeleri ya da Bölüm Sekreterine 

gelir. 

Evrak UBYS üzerinden 

Bölüm Başkanına gelir 

Bölümü ilgilendiriyor mu? 
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Evrak geldiği birime ya da kişiye 

iade edilir 
Evrak UBYS den ilgili birime sevk    

edilir.  

İşlem Sonu 
İşlem Sonu 


