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 İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ 
DOKÜMAN 

 
 

Üniversite Uluslararası İlişkiler Koordinatörlüğü/Fakülte 
Koordinatörlüğünden gelen çağrı ve takvimin alınması, 

bölüm öğrencilerine duyurulması 

Değişim 
Programları ve 
Öğrenci 
Hareketliliği 
Komisyonu 

 
Fakülte Yazısı/ 
Bölüm Duyurusu 

   

Başvuruların alınması ve ön kontrol (UBYS üzerinden) 
Bölüm 
Komisyonu 

UBYS Başvuru 
Listesi 

 
 

  

 Başvuruların değerlendirilmesi ve bölüm sıralamasının 
yapılması 

Bölüm 
Komisyonu 

Değerlendirme 
Tutanağı 

 
 

 
Bölüm 
Komisyonu 
 Fakülte 
Koordinatörlüğü 

 

Bölüm 
Komisyonu 

 
 
 

Bölüm Komisyonu 
/ Bölüm Başkanlığı 

 
 
Bölüm 
Komisyonu 

 
 

Bölüm 
Komisyonu 
 

 

 
Sonuç Listesi, 
Komisyon Tutanağı 
 
 
 

Öğrenci Dosyası, 
Protokoller 

 
 
 

Yönetim Kurulu 
Kararı, Transkript 

 

 
Katılım Belgesi, 
Nihai Rapor 

 
Evrak Kayıtları 

 Sonuçların fakülteye iletilmesi ve bölüm web sayfasında 
duyurulması 

 
 

 
Seçilen öğrencilerin belgelerinin kontrol edilmesi ve bölüm 

onayının verilmesi 

 
Öğrencilerin ders tanıma/denklik kararlarının hazırlanması 

ve Bölüm Kurulu’na sunulması 
 

 

 
Öğrencilerin gidiş/dönüş sonrası belgelerinin toplanması ve 

arşivlenmesi 
 
 

Sürecin sonlandırılması 

Hazırlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan) 
Bölüm Kalite Komisyonu (Üye) Bölüm Başkan Yardımcısı Bölüm Başkanı 


