Dokiman No SBKY-GT-003
iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI

/ D‘E/YL 7, \\

;é*‘ o "‘%2\‘) ilk yayin tarihi  08.09. 2025
<‘f> g @ g (> SIYASET BiLiMi VE KAMU YONETiMi BOLUMU

\\‘;"o B \9“7/») Rev. No / Tarih | 00/-

N~ ” ERASMUS KOORDINATORLUGU

GOREV TANIMI FORMU
Sayfa sayisi 1/2

Gorev

Erasmus Programi cercevesinde yurt disina giden ya da yurt disindan gelen 6grencilerin islemlerini ve
takibini yapmak, yurt disindaki Gniversitelerin ilgili bollimlerinin takibini, yeni anlasmalar i¢in hazirliklar
yapilmasini ve yapilan islemlerin arsivienmesini saglamak.

Ustii

Fakiilte Erasmus Koordinatori

Vekili

Bolim Erasmus Koordinatori

Nitelikler

e  Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/y6nerge ve Erasmus el kitapgigi hakkinda bilgi sahibi olmak,

ilgili Mevzuat

e Yiiksekdgretim Kurumlar Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina iliskin Yénetmelik
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Erasmus Programi Yonergesi
e Erasmus Yiksekogretim Kurumlariigin El Kitabi

Gorev ve Sorumluluklar

e Erasmus degisimiile ilgili bolim uygulama esaslarini olusturmak ve uygulamak,

e Erasmusikili anlasmalariigin béliim adina protokol ¢alismalari yapmak,

e Ogrencilerin Erasmus dénemlerinde aldiklari derslerin taninmasi ve giden/gelen 6grencilere daha
kapsamli oryantasyon diizenlenmesi icin gerekli calismalari yliritmek,

e Bolimin diger komisyonlari ile is birligi icinde galismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun
¢Ozlim yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Alinan kararlari Bolim Baskanhgi makamina bildirmek,

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket
etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi igin lizerine diisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine
katki saglamak,

o Yaptigiisleilgili iyilestirme 6nerilerini Kalite Koordinatorligi ile paylagmak,

e KYScalismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Konusu ileilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birimileilgili resmiyazilari teslim almak ve tutanaklariimzalamak.

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)

Ars. Gor. Abdiilkadir TEZER Dr. Ogr. Uyesi Ersoy KUTLUK Prof. Dr. Gokhan ORHAN
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