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KOORDINATORLUGU
GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Mevlana programi cercevesinde giden/gelen 6grencilerin islemleri ve 6grenci takibi, yurt igindeki
Universitelerin ilgili bolimlerinin takibi, yeni anlasmalar icin hazirliklar yapilmasi ve yapilan islemlerin
arsivlenmesini saglamak.

Ustii

Fakilte Mevlana Koordinatorligi

Vekili

Bolim Mevlana Koordinatori

Nitelikler

» Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonerge hakkinda bilgi sahibi olmak,

ilgili Mevzuat

e Yiiksekdgretim Kurulu Mevlana Degisim Programina iliskin Yonetmelik

Gorev ve Sorumluluklar

* Maevlana degisimi ile ilgili bolim uygulama esaslarini olusturmak ve uygulamak,

*  Mevlana ikili anlagmalari icin protokol ¢alismalari yapmak,

* Mevlana degisim programini tanitmak ve bilgilendirme toplantilari diizenlemek,

*  Program hakkinda Bolim koordinatdrleri araciligl ile 6grenci ve 6gretim elemanlarini bilgilendirmek
ve yonlendirmek,

*  Program kapsaminda birime gelecek 6grenci ve 6gretim elemanlari ile ilgili gerekli iletisimin
kurulmasini saglamak,

*  Bolumin diger komisyonlari ile is birligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaclara yonelik uygun ¢éziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,
* Alinan kararlari B6lim Bagkanligi makamina bildirmek,

KYS Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

*  Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi icin lizerine dlisen ¢alismalari yapmak, KYS
calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Faaliyetlerini yuritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

*  KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

*  KYS galismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

* Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
* Birim ile ilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak.

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)

Ars. Gor. Seda OZVAR Dr. Ogr. Uyesi Ozge BALABAN Prof. Dr. Ozgiir BIYAN
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