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Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bu dersin amaci, 6grencilere Excel'de temel veri girisi, grafik olusturma becerilerini kazandirmak, Pivot tablolarla veri analizi yapabilmelerini saglamak ve PowerPoint
kullanarak etkili sunum hazirlama yeteneklerini gelistirmektir.

Dersin Igerigi

Dersin icerigi, Excel'de veri girisi, grafik ve Pivot tablo olusturma ile PowerPoint'te sunum hazirlamayi kapsamaktadir.
Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

iltir, C. (2023). Herkes icin Excel. (7. Baski). Abakiis Yayinlari. Giilmez, M. Hizli ve Kolay Office.Kodlab Yayinlari (e-kitap)
Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yontemleri

Uygulamali calismalar ve proje tabanl 6grenme ile desteklenen aktif 6grenme yontemleri.

Ders igin Onerilen Diger Hususlar

Bu ders bilgisayar laboratuvarinda uygulamali olarak islenecektir.

Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilan

Dr. Ogretim Uyesi Derya TOPDAG

Dersin Verilisi

Ders uygulamali dersler ve laboratuvar calismalar seklinde yaratdlir.

Dersi Veren Ogretim Elemanlari

Dr. Ogr. Uyesi Derya Topdag

Program Ciktisi

Excel'de temel veri girisi ve hiicre bicimlendirme yapabilme.

Excel'de grafikler olusturarak verileri gorsellestirme ve yorumlayabilme.

Pivot tablolari kullanarak verileri 6zetleyip analiz edebilme.

PowerPoint'te etkili sunum hazirlama ve slayt tasarimini uygulayabilme.

Excel ve PowerPoint uygulamali projeler ile akademik ve profesyonel sunum becerilerini gelistirme.
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Aktiviteler

Laboratuvar

Laboratuvar
Basit IF fonksiyonu ile 6rnek uygulamalar, veri

girisi ve hiicre bicimlendirme

Veri siralama ve filtreleme

Basit grafik olusturma ve veri gorsellestirme

Pivot tablolarin temel kavramlari ve basit
uygulamalar

Pivot tablolarin temel kavramlari ve basit
uygulamalar

Kosullu bigimlendirme ve veri dogrulama

Excel uygulamali proje: veri setleri ile tablo ve
grafik olusturma

PowerPoint'e giris: arayiiz ve temel sunum
hazirlama

Slayt tasarimi ve metin diizenleme

Gorsel ve multimedya ekleme: resim, video, ikon,
animasyon ve gegis efektleri

SmartArt ve Veri Gorsellestirme

Excel'den veri aktarimi ve grafik kullanimi

Word, Excel ve PowerPoint ile Entegre Sunum ve
Veri Analizi

Al destekli araclarin sunum ve veri analizinde
kullanimi

Ders Sonrasi Bireysel Calisma

Derse Katilim
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Final Sinavi Hazirlik
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Teorik
Basit IF fonksiyonu ile 6rnek uygulamalar, veri

girisi ve hiicre bicimlendirme

Veri siralama ve filtreleme

Basit grafik olusturma ve veri gorsellestirme

Pivot tablolarin temel kavramlari ve basit
uygulamalar

Pivot tablolarin temel kavramlari ve basit
uygulamalar

Kosullu bigimlendirme ve veri dogrulama

Excel uygulamali proje: veri setleri ile tablo ve
grafik olusturma

PowerPoint'e giris: arayiiz ve temel sunum
hazirlama

Slayt tasarimi ve metin diizenleme

Gorsel ve multimedya ekleme: resim, video, ikon,
animasyon ve gegis efektleri

SmartArt ve Veri Gorsellestirme

Excel'den veri aktarimi ve grafik kullanimi

Word, Excel ve PowerPoint ile Entegre Sunum ve
Veri Analizi

Al destekli araclarin sunum ve veri analizinde
kullanimi

Sayisi Siiresi (saat)
10 2,00
14 3,00
14 3,00
20 1,00
20 1,00

Uygulama



Degerlendirme

Aktiviteler
Final
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Agirhgi (%)
60,00
40,00

Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi B&Iimii / Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi X Ogrenme Ciktisi iliskisi
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P.C.2 P.C.3 P.C.4 P.C.5 P.C.6 P.C.7 P.C.8 P.C.9 P.C. 10

Siyasetin evrensel kavram ve kuramlarini, politika olusturma sireglerini, politikalarin topluma yansimalarini, glincel siyasal yasami ve
sorunlarini bilmek; bu bilgileri yeni durumlar ve sorunlar karsisinda ¢oklu alternatif coziimler treterek kullanabilecek beceri ve yetkinliklere
sahip olmak.

Kamu yonetimi sistemini tarihsel, teorik ve hukuksal arka planiyla ele alip, karsilasilan yeni sorunlari/konulari belirlemek ve analiz edebilmek,
arastirmalara dayali potansiyel ¢coziim &nerileri gelistirebilmek.

Yonetim faaliyetini planlama, uygulama ve kontrol stirecleri baglaminda bilimsel bilgi ve pratik hayat deneyimlerinden yararlanarak farkli
organizasyonlarda (kamu, 6zel, hiikiimet disi ve uluslararasi 6rglitlerde) yiriitebilecek fonksiyonel ve organizasyonel yetkinligi edinmis

olmak.

Cozlim odakli arastirmalari gerceklestirebilme yoniinde ihtiyag duyulan metodolojik ve teknolojik enformasyon, kabiliyet ve yeterlilige sahip
olmak. Bu cercevede ilgili bilgisayar uygulamalari ve bilisim sistemlerinin en gtincel halini kullanabilecek yetenegi gelistirmek.

Alaniyla ilgili konularda bagimsiz olarak calismalar yiritebilecek bilgi, beceri ve yetkinlige sahip olmak ve gerektiginde bu calismalari
paydaslariyla yapabilecek esneklik ve disiplinler arasi yaklasimi sergileyebilmek.

Alaniyla ilgili hukuk, isletme, ekonomi, maliye, sosyoloji, uluslararasi iliskiler, calisma ekonomisi ve endustri iliskileri gibi disiplinlerde bilgi
sahibi olup bu bilgiden sorun ¢6zmede yararlanabilmek.

Yerel Yonetimler, kentlesme ve gevre sorunlari alanlarinda temel bilgi sahibi olup, bu alanlarda karsilasilan sorunlar karsisinda disiplinler
arasi ¢ozimler getirebilmek

Uygulamadaki kamu politikalarini degerlendirip, analiz edebilecek ve alternatif politikalar Gnerebilecek seviyede kuramsal ve yontemsel
yetkinlige sahip olmak.

Mesleki hayatinda ve akademik calismalarinda (verilerin toplanmasi, analiz edilmesi, yorumlanmasi ve giktilarinin paylasiimasi siireclerinde)
etik ve evrensel degerlerin 1siginda hareket etmek.

Diinyaya, iilkesine ve toplumuna karsi sorumlulugunu icsellestirmis etrafina farkli diizey ve boyutlarda pozitif katkilar yapabilen, kendisiyle
ve cevresiyle barisik bir birey olmak.

Excel'de temel veri girisi ve hiicre bicimlendirme yapabilme.
Excel'de grafikler olusturarak verileri gorsellestirme ve yorumlayabilme.
Pivot tablolari kullanarak verileri 6zetleyip analiz edebilme.
PowerPoint'te etkili sunum hazirlama ve slayt tasarimini uygulayabilme.

Excel ve PowerPoint uygulamali projeler ile akademik ve profesyonel sunum becerilerini gelistirme.
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