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Ders Kodu Ders Adi Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS
KMY2130 Temel Bilgi Teknolojileri 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00
Ders Detayi

Dersin Dili . Tarkge

Dersin Seviyesi . Lisans

Dersin Tipi : Zorunlu

On Kosullar : Yok

Dersin Amaci : Buders ile 6grencinin, bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiyag duyulan ofis programlarini kullanimi ile ilgili yeterliklerin kazandirimasi amaglanmaktadir.
Dersin igerigi : Belgelendirme islemleri, Elektronik Tablolama islemleri, Fonksiyon kullanimi, Grafik kullanimi, Sunum hazirlama ve sunma.

Dersin Kitabi / Malzemesi / : Ofis 2019 Omer Bagci

Onerilen Kaynaklar

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri : Egitim Videolari Youtube Videolari Kitap ekleri
ve Ogretme Yontemleri

Ders igin Onerilen Diger : Haftalik Odevler ve KOntrol
Hususlar

Dersi Veren Ogretim Elemanlan : Dr. Ogr. Uyesi Cemal Celik

Dersi Veren Ogretim Elemani : Dr. Cemal CELIK
Yardimcilar

Dersin Veriligi : Bire bir Uygulamali
En Son Giincelleme Tarihi : 1.09.2025 17:27:24
Dosya indirilme Tarihi : 26.11.2025

Ders Ogrenme Ciktilari

Bu dersi tamamladiginda 6grenci :

1 Kelime islemci programini kullanmak

2 Elektronik tablolama programini kullanmak
3 Sunu hazirlama programini kullanmak

4 Sunum yapmak

5 Excel'de kod azmi ve Makro olugturmay Ogrenir

On / Yan Kosullar

Ders Kodu Ders Adi Kosul Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS



Haftalik Konular ve Hazirliklar

1.Hafta

2.Hafta

3.Hafta

4 Hafta

5.Hafta

6.Hafta

7 Hafta

8.Hafta

9.Hafta

10.Hafta

11.Hafta

12.Hafta

13.Hafta

14 Hafta

Teorik

*Windows isletim sisteminde
kullanici tanimlari ve genel
ayarlarin gergelsestirimesini
saglar

*Ofis yazlim Programinin kurulumu
ve buluttan ¢agrimasinin
6gretilmesi

“Word Kelime Islemcisinde
Ddékuman olusturma ve bigimleme
teknikleri ve dosyalama islemleri

*Table Operations, Macro
Operations, and Customization in
Word

*Powerpoint sunum programiile
sunum hazirlama tekniklerini
Ogrenme

*Excel ¢alisma tablosunda Veri
Girisi, Bicimlendirme islemleri

*Matematisel ve Mantik
Operatorler

*Manuel Forml Yazma,
Fonksiyon GCagirma teknikleri

*Formdiller, Fonksiyonlar

*Mantiksal, Metinsel ve Istatiksel
fonksiyonlarin Kullanimi

*Etopla,Coketopla, Egersay,
Cokegersay, DUsey Ara , Yatay
Ara fonksiyonlari

*Pivot Tablo Hazirrlanmasi

*Macrolar

*Excel for VBA

Degerlendirme Sistemi %

1 Vize : 40,

000

7 Final : 60,000

AKTS ls Yiikii

Aktiviteler

Ev Odevi
Diger
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Laboratuvar Hazirlik Bilgileri
Siiresi(Saat)
40,00 120,00
40,00 40,00
Toplam : 160,00
Toplam s Yikii/ 30 (Saat): 5
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Toplam Is Yiikii

Ogretim Metodlari

*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama
*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama
*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama

*Anlatim ve Uygulama
*Anlatim ve Uygulama

*Analtim ve Uygulama
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