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Ders Kodu Ders Adi Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS
KMY3115 Bilgisayar Programlari Kullanimi | 3,00 0,00 0,00 3,00 5,00
Ders Detayi

Dersin Dili . Tarkge

Dersin Seviyesi . Lisans

Dersin Tipi : Secmeli

On Kosullar : Yok

Dersin Amaci
Dersin igerigi

Dersin Kitabi / Malzemesi /
Onerilen Kaynaklar

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri
ve Ogretme Yontemleri

Ders igin Onerilen Diger
Hususlar

Dersi Veren Ogretim Elemanlan

Dersi Veren Ogretim Elemani
Yardimcilan

Dersin Veriligi
En Son Giincelleme Tarihi

Dosya indirilme Tarihi

Ders Ogrenme Ciktilari

Bu dersi tamamladiginda 6grenci :

: Budersin amaci, MS Office altindaki programlarin genel olarak tanitimasi ve bu programlarin temel islevierinin kavranmasidir. Béylelikle 6grencilerin 6dev,

sunum, rapor hazirlama gibi alanlarda becerilerinin gelistiriimesi hedeflenmektedir.

: Word Programinin etkin kullanimina yénelik sekmelerin agiklanmasi, Excel ve lleri Excel kullanminin etkin bir sekilde gerceklestirilebilmesi icin sekmelerin

aclklanmasi, temel fonksiyonlarin tantimasi.

: litir, C. (2023). Herkes icin Excel. (7. Baski). Abakiis Yaynlari. Gilmez, M. Hizli ve Kolay Office.Kodlab Yaymnlari (e-kitap)
: Uygulamali calismalar ve proje tabanlh 6grenme ile desteklenen aktif 5grenme yontemleri.
: Buders bilgisayar laboratuvarinda uygulamali olarak iglenecektir.

: Dr. Ogr. Uyesi Derya Topdag
: Dr. Ogretim Uyesi Derya TOPDAG

: Ders uygulamali dersler ve laboratuvar ¢alismalari seklinde yurGtultr
: 24.11.2025 18:38:06
: 26.11.2025

1 Galigma hayatinda kullanilabilecek Office programlarini temel diizeyde tanir.

2 Word'uin temel isleMerini kullanarak akademik metin, rapor ve resmi belgeler hazrlayabilme.
3 Excel'de grafik ve gorsellestirme araglarini kullanarak verileri analizetme ve sunabilme.

4 Mendeley veya benzeri yazlimlarla kaynak yonetimi ve atif yapma becerisi gelistirme.

5 Odev, sunum ve rapor hazirlarken profesyonel ve akademik formatlara uygun belgeler tretebilme.

On / Yan Kosullar

Ders Kodu Ders Adi Kosul Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS



Haftalik Konular ve Hazirliklar

Teorik

1.Hafta *Ders Tanitimive MS Office’e
Girig

2.Hafta *Word’e Giris ve Temel islevier

3.Hafta *Metin Bigimlendirme ve
Duzenleme Teknikleri (Word)

4 Hafta *Tablo, Liste ve Sekil Kullanmi
(Word)

5.Hafta *Akademik Yazm Kurallari ve Atif
Sistemleri (Word)

6.Hafta *Mendeley ile Atif Yonetimi

7.Hafta *Rapor ve Dilekge Hazrrlama

8.Hafta *SmartArtile Hiyerarsik Tablolar
ve Semalar Olusturma

9.Hafta *Excele Giris ve Temel islevier

10.Hafta *Formdiller ve Temel
Hesaplamalar (Excel)

11.Hafta *Veri Diizenleme ve Tablo
Bicimlendirme (Excel)

12.Hafta *Grafik ve Veri Gorsellestirme
(Excel)

13.Hafta *Veri Analizi ve Basit istatistiksel
islemler (Excel)

14 Hafta *Excel Uygulama Calismalari

Degerlendirme Sistemi %

1 Vize : 40,000

6 Final : 60,000

AKTS ls Yiikii

Aktiviteler

Derse Katim

Laboratuvar

Ders Sonrasi Bireysel Calisma

Final Sinavi Hazirlik

Uygulama

Laboratuvar Hazirlik Bilgileri

*Ders Tanitimi ve MS Office’e

Girig

*Word’e Giris ve Temel Islevier

*Metin Bicimlendirme ve
Duzenleme Teknikleri (Word)

*Tablo, Liste ve Sekil Kullanmi
(Word)

*Akademik Yazim Kurallari ve Atif
Sistemleri (Word)

*Mendeley ile Atif Yonetimi

*Rapor ve Dilekge Hazirlama,

*SmartArt ile Hiyerarsik Tablolar
ve Semalar Olusturma

*Excel’e Giris ve Temel Islevier

*Formdiller ve Temel
Hesaplamalar (Excel)

*Veri Dlzenleme ve Tablo
Bigimlendirme (Excel)

*Grafik ve Veri Gorsellestirme
(Excel)

*Veri Analizi ve Basit Istatistiksel
islemler (Excel)

*Excel Uygulama Calismalar

Say!i Siiresi(Saat)
14 3,00
10 2,00
14 3,00
20 1,00

Ogretim Metodlar

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

*Anlatim, uygulama, proje.

Toplam s Yiikii
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Aktiviteler

Ara Sinav Hazirlik

Program Ogrenme Ciktisi lligkisi

P.

0.c.1
0.¢.2
0¢.3
0.c.4
0.¢.5
Ortalama

Ders/Program Ciktilari iligkisi
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Toplam Is Yiikii

20,00
Toplam : 144,00
5
AKTS : 5,00
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